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	Услуга
	Кому адресована 
	Время на выполне-ние 
	Стои-мость, руб.

	Резюме, рекомендательные и сопроводительные письма

	Экспертный анализ имеющегося резюме специалиста

Оценка существующего резюме, проработка ошибок в составлении и методов их исправления.
	Соискателям, ищущим работу на позиции специалиста \ менеджера среднего звена
	До 30 минут личного либо телефонного интервью
	500

	Экспертный анализ имеющегося резюме руководителя

Оценка существующего резюме, проработка ошибок в составлении и методов их исправления.
	Соискателям, ищущим работу на позиции руководителя \ заместителя руководителя
	До 1 часа личного либо телефонного интервью
	1000

	Составление профессионального резюме для выпускников и специалистов с опытом работы до 1 года
Выявление имеющихся навыков и компетенций, презентация соискателя в соответствии с нормами и правилами, принятыми на рынке труда.
	Соискателям - выпускникам и студентам учебных заведений.
Соискателям, имеющим небольшой (до 1 года) опыт работы

	1 час интервью (лично либо по телефону) + 1 рабочий день
	1 500

	Резюме специалиста

Выявление имеющихся навыков и компетенций, презентация соискателя в соответствии с нормами и правилами, принятыми на рынке труда.
	Соискателям, ищущим работу по распространенным специальностям (список специальностей - см. в приложении) и имеющим опыт работы по выбранной специальности не менее 1 года

	1,5 часа интервью (лично либо по телефону) + 2 рабочих дня
	2 500

	Резюме руководителя

Выявление имеющихся навыков и компетенций, презентация соискателя в соответствии с нормами и правилами, принятыми на рынке труда. Выбор оптимальной формы подачи информации (хронологическое, проектное, функциональное резюме).
	Соискателям, ищущим работу на позиции руководителя \ заместителя руководителя с окладом до 250 000 руб и имеющим опыт работы в этой должности не менее 1 года


	1,5 – 2 часа интервью (лично либо по телефону) + 3 рабочих дня
	4 000

	VIP-резюме

Выявление имеющихся навыков и компетенций, презентация соискателя в соответствии с нормами и правилами, принятыми на рынке труда. Выбор оптимальной формы подачи информации (хронологическое, проектное, функциональное резюме). Проработка и формулировка имеющихся достижений и результатов работы для адекватного отражения в резюме.
	Соискателям, претендующим на руководящие позиции с доходом от 250 000 руб.
Соискателям, ищущим работу по редким и нераспространенным специальностям.
	1,5 – 3 часа интервью (лично либо по телефону) + 3 рабочих дня
	7 000

	Составление сопроводительного письма специалиста
	
	1 раб. день
	500

	Составление сопроводительного письма руководителя
	
	1 раб. день
	1 000

	Составление рекомендательного письма
	
	1 раб. день
	1 750

	Составление дополнительного резюме специалиста
	Соискателям, имеющим опыт работы по нескольким смежным специальностям
	1 раб. день
	3 100

	Составление дополнительного резюме руководителя
	Соискателям, имеющим опыт работы по нескольким смежным специальностям
	2 раб. дня
	4500

	Правильная организация и сопровождение поиска работы

	Сопровождение поиска работы (2 недели): Определение критериев поиска (запросная карта), размещение резюме на трех работных интернет-ресурсах, поиск вакансий (ежедневный мониторинг, отчеты клиенту и отклики 2 раза в нед. с работных ресурсов  и специального почтового ящика клиента), обновление резюме 2 раза в нед.
	Соискателям, не имеющим опыта самостоятельного поиска работы, давно не искавшим работу самостоятельно, не имеющим времени и ресурсов для поиска
	14 календарных дней


	18 000

	Сопровождение поиска работы (4 недели): Определение критериев поиска (запросная карта), размещение резюме на трех работных интернет-ресурсах, поиск вакансий (ежедневный мониторинг, отчеты клиенту и отклики 2 раза в нед. с работных ресурсов  и специального почтового ящика клиента), обновление резюме 2 раза в нед.
	Соискателям, ищущим работу на руководящих позициях; на редкие и нераспространенные специальности; имеющим отрицательный опыт самостоятельного поиска работы
	28 календарных дней
	29 550

	Продление договора на сопровождение поиска работы - 1 неделя

Поиск вакансий (ежедневный мониторинг, отчеты клиенту и отклики 2 раза в нед. с работных ресурсов  и специального почтового ящика клиента), обновление резюме 2 раза в нед.

	
	7 календарных дней


	7 000



	Продление договора на сопровождение поиска работы - 4 недели

Поиск вакансий (ежедневный мониторинг, отчеты клиенту и отклики 2 раза в нед. с работных ресурсов  и специального почтового ящика клиента), обновление резюме 2 раза в нед.

	
	28 календарных дней
	20 500

	Персональная рассылка резюме соискателя хедхантерам, специализирующимся на выбранной специальности

Индивидуальная рассылка с почтового ящика клиента на персональные адреса хедхантеров по выбранной специальности.
	Соискателям, претендующим на руководящие позиции. Соискателям, ищущим работу по редким и нераспространенным специальностям.
	3 рабочих дня


	100 руб. - 1 письмо



	Рассылка резюме соискателя по кадровым агентствам

Индивидуальная рассылка с почтового ящика клиента на  адреса кадровых и рекрутинговых агентств (по желанию клиента список согласовывается).
	
	3 рабочих дня


	80 руб. - 1 письмо



	Индивидуальный тренинг по правильной организации поиска работы

1. Инструменты поиска работы

2. Необходимые ресурсы для поиска

3. Анализ рынка труда

4. Запросная карта

5. Стратегия поиска

6. Работа с резюме

7. Поиск вакансий

8. Отклики на вакансии

9. Контакт с менеджером по персоналу, рекрутером


	Соискателям, имеющим достаточно времени и ресурсов для самостоятельного поиска работы и желающим сделать это максимально правильно и результативно


	2,5 часа
	6 400

	Подготовка к собеседованию и тестированию

	Индивидуальный тренинг по подготовке к собеседованию
a.Как проходить первое телефонное интервью.

b. Поиск информации о компании-работодателе

c. Различия в проведении собеседования компанией-работодателем и кадровым агентством

d. Назначение времени собеседования, поведение на собеседовании

e. Заполнение анкеты

3. Общие вопросы интервьюера

4. Поведенческое интервью                                  5. Стрессовое интервью

6. Вопросы соискателя на собеседовании

7. Переговоры о вознаграждении

8. Необходимые действия после собеседования:

a. Лист оценки собеседования (анализ прохождения собеседования)

b. Благодарственное письмо (follow-up letter)

c. Пост-интервью анализ с консультантом


	Соискателям, испытывающим чувство неуверенности в себе; Кандидатам, которые давно не меняли место работы. Руководителям высшего звена. Кандидатам, имеющим опыт неуспешного прохождения собеседования.


	4 часа
	9 800

	Отработка навыков самопрезентации для собеседования с работодателем

а. Как проходить первое телефонное интервью.

b. Назначение времени собеседования, поведение на собеседовании

c. Различия в проведении собеседования компанией-работодателем и кадровым агентством

d. Отработка навыков самопрезентации (объявление о продаже себя)

3. Общие вопросы интервьюера( расскажите о себе, почему вы решили прийти в нашу компанию, почему мы должны Вас взять, 3 положительных и отрицательных качества, ваши цели через 3-5 лет и т.д)

4. Переговоры о вознаграждении

5. После собеседования:

a. Лист оценки собеседования

b. Благодарственное письмо (follow-up letter)

6. Действия кандидата после собеседования


	Соискателям, знающим, как проходить собеседование, но испытывающим трудности в представлении себя работодателю.


	2 часа
	5 000

	Тренинг прохождения кейс-интервью (case-interview )
Проработка с кандидатом кейс-интервью по определённому направлению ( логистика, маркетинг, продажи и т.д.)
	Соискателям, знающим как проходить собеседование, но желающим подготовиться к кейс - интервью
	Почасовая оплата


	2500 рублей в час


	Подготовка к тестированию при приеме на работу (общеупотребительные тесты, профессиональные тесты)
	Соискателям, не уверенным в правильности прохождения тестирования; волнующимся при проведении тестов.
	3 часа
	8500

	Личностное тестирование (определение личностного профиля)
	
	3 часа
	8500

	Карьерное консультирование

	Определение направлений развития карьеры

1. Интервью с экспертом

2. Полное тестирование (определение личностного профиля, структуры мотивации, сильных и слабых сторон, роли в командной работе, стиля руководства и умения быть подчиненным, и т.д.)

3. Обсуждение причин неудовлетворенности и рекомендация направлений профессионального развития. Рекомендация 3-х направлений профессионального и карьерного развития,  подбор вакансий по 3-м направлениям (специальностям).
	Соискателям, имеющим опыт профессиональной деятельности более 3 лет и испытывающим чувство усталости, апатии, дискомфорта на существующей работе, отсутствие интереса и желания продолжать данное направление деятельности.
	3 сессии по 3 - 3,5 часа
	25 000

	Профориентация
1. Интервью с экспертом

2. Профориентационное тестирование

3. Обсуждение рекомендуемых направлений профессиональной деятельности (рекомендация 3-х направлений, подбор вакансий по 1-му направлению)
	Выпускникам и студентам учебных заведений.
Соискателям, имеющим небольшой (до 3-х лет) опыт работы и испытывающим растерянность, неуверенность по поводу своего профессионального будущего; ощущение, что эта работы – «не моя».
	3 встречи по 1,5-2 часа
	12 500

	Карьерный ассессмент
1. Интервью с экспертом, оценка текущего профессионального статуса специалиста

2. Тестирование личных и профессиональных навыков

3. Обсуждение возможных вариантов профессионального развития (рассматриваются 3 варианта, подбор вакансий по 1-му)
	Соискателям, имеющим более 2-х лет профессионального опыта и желающим оценить свои силы в достижении желаемых карьерных результатов.
	2 встречи по 1,5-2 часа
	8 750

	Карьерный коучинг
	Соискателям, столкнувшимся с трудностями в карьерном продвижении, желающими решить текущие вопросы карьерного и профессионального статуса
	Работа в формате личного консульти-рования
	2 500 руб. в час

	Дополнительные услуги

	Предоставление аналитической информации о рынке труда по выбранной специальности \ должности: функциональные обязанности на выбранной позиции, уровень оплаты труда в различных отраслях и компаниях, профиль должности (требования к кандидату: опыт, образование, пр.)
	Соискателям, желающим сопоставить имеющиеся профессиональные навыки и компетенции с требованиями рынка труда, оценить адекватность задач и вознаграждения.
	5 раб. дней
	9 800

	Составление программы дополнительного образования по выбранной специальности (3 варианта)
	Соискателям, хорошо представляющим свои карьерные цели и желающим получить недостающие навыки для занятия выбранной позиции
	5 раб. дней
	9 800

	Проверка рекомендаций (1 респондент)
	
	1-3 раб. дня
	2 100

	Сбор информации о компании-работодателе (в т.ч. "черные списки", интервью с сотрудниками компании)
	
	3 раб. дня
	3 250

	Индивидуальная консультация эксперта(стоимость за 1 час)
	
	от 1 часа
	2 500

	Составление профессионального портфолио (презентация в формате MS Power Point)
	
	3-4 часа
	8 100

	Информационные материалы на CD

	Подготовка к собеседованию и тестированию: полное руководство
	
	950

	Профессиональное резюме: полное руководство
	
	950

	Поиск работы: полное руководство
	
	950

	Ваша карьера: руководство по построению и изменению
	
	950

	Комплект из 4-х CD
	
	2 700


